Procedure d’affiliation FFSTB 2024

-

Document obligatoire a se procurer avant de démarrer la saisie :

[l vous faut avant de commencer la saisie vous munir :

- des photos et pieces d’'identités des membres €lus de votre association en fichier jpeg, png ou gif (faille maximum 2 Mo),

- de I'adresse mail et postale de ces membres,

- du RIB de votre association et d'une autorisation de prélevement si vous avez un débit ou un crédit envers la Fédération

Connection: Saisie d'une affiliation

Dans le menu a gauche cliquer sur Structures puis sur « Saisie

Connecter vous avec l'identifiant recu et le mot de passe
d'une dffiliation »

créé préalablement sur I'adresse suivante :
dirigeants.ffstb.fr/auth/login

75 Accueil

4  Structures ~

4 Q  Recherche

h  Arborescence

I Saisie d'une affiliation
i

4 Nor 5y Personnes
a m :
Licences »
tdey
M connecter % Calendrier

-

& Extractions >
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Vous allez alors devoir passer par 9 étapes :

Structure

dm Choix de la structure a affilier

LESPERAMNCE CLUB DE TWIRLING BATON DE CHIMILIN

Type de structure Club
Statut Juridigue Association
Derniére Affiliation Saison 2020-2021

m AUVERGNE-RHONE-ALPES

ISERE

Commencer 'affiliation avec cette structure ¥
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Cliguer sur « Commencer I'dffiliation avec cette structure »

Adresse

¢ Changement d'adresse du siége
Voici l'adresse actuelle du siége de votre structure :

45 ROUTE DE LA CUISINIERE
38490 CHIMILIN
odile.esperance@wanadoo. fr

Ladresse affichée est-elle toujours l'adresse du siége 7

X Mon, déclarer un changement d'adresse du siége +  Oui, conserver ['adresse actuelle

Vérifier I'adresse de votre siege social pré saisie par le secrétariat. Si elle est correcte cliquer sur « Oui, conserver I'adresse actuelle »

Si elle est incorrecte ; cliquer sur « Oui, conserver I'adresse actuelle » et informer le secrétariat en envoyant un mail & accueil@ffstb.fr
pour indiquer la bonne adresse.
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mailto:accueil@ffstb.fr

Informations

% INFORMATIONS GENERALES

Nom de la Structure Nom court de la Structure
L'ESPERANCE CLUB DE TWIRLING BATON DE CHIMILIN LESPERANCE CLUE DE TWIRLING BATON DE CHIMILIN
Adresse E-mail * Adresse E-mail secondaire
@ odile.esperance@wanadoo. fr @
Téléphaone Téléphone Portable
Téléphone Secondaire Téléphone Portable Secondaire

Site Internet C| Parution sur le site internet fédéral

®

c. Parution sur les sites des partenaires de la ffstb

Compléter les information de votre club si nécessaire, faites les choix sur les parutions de vos informations et cliquer sur Continuer.
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Disciplines

[ Modification des activités pratiquées par la structure

TWIRLING - PRATIQUE FFTB

ggal
|
:

Cliguer sur les disciplines pratiquées au sein de votre club puis cliquez ensuite sur Continuer

O 000
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Bureau

28t Bureau Exécutif

Fonction
President(e)
Secrétaire Général(e)

Trésorier / Trésoriére

Code Licencié Personne Date de Maissance
I% Déclarer un membre pour cette fonction
I+ Déclarer un membre pour cette fonction

I'F Déclarer un membre pour cette fonction

Licenciés sur la saison Actions

Ajouter un membre au bureau

Il vous faudra ajouter I'ensemble des membres élus de votre bureau. Il est important de tous les saisir car seul ces memlbres pourront
avoir une licence type dirigeant.

Seules les licences des membres occupants les fonctions de Président, Secrétaire et Trésorier seront obligatoirement a prendre
avec l'dffiliation. Les autres pourront étre prise dans la saison ultérieurement.

Cliguer sur Déclarer un membre pour cette fonction pour I'une des 3 fonctions.
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Bureau

[ Bureau Exécutif
Ajouter ou reconduire un membre

Fonction Personne

Président(e) ~ E Choisissez une personne
LRCCTEN =) Enregisrer

Cliguer sur Choisissez une personne

Choisissez le membre a ajouter x

Code adhérent / Nom / Prénom

BIL

Dans la structure Non Licenciés en 2021-2022 Licenciés en 2020-2021

Résultats de la recherche :

Code Nom Né(e) le Derniére licence Ville

La personne n'est pas présente dans le tableau ? Vérifiez vos filtres de recherche ou )
N R < Ajout dune nouvelle personne
ajoutez la en cliquant sur le bouten ci-contre.

Indiquer les 3 premieres lettre de son nom de famille et cliquer sur Rechercher.

Si elle apparait, Cliquez sur le membre. Si elle n’apparait pas, cliquez sur Ajout d’une nouvelle personne.
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Bureav

Saisissez alors pour le membre en prenant sa piece d'identité :
- Civilité

-Nom

- Prénom

- Nom de naissance (obligation Ministere honorabilite)

- Pays de Naissance

- Lieu de naissance

- Département de naissance (obligation Ministere honorabilité)
- Commune de naissance (obligation Ministere honorabilité)

Puis :

- Son Adresse E-mail
- Son adresse postale

Photo d'identité si en votre possession (obligatoire pour les pratiquants).

Cocher ensuite les CONDITIONS LEGALES ET COMMERCIALES (cocher
vaut acceptation)

Cliquez sur Enregistrer

2 CIVILITE DE LA PERSONNE

Civilite *

Mansieur

MNom *

Nom de naissance

Date de Naissance *

MNationalité *

Frangais(e)

Lieu de naissance

Adresse E-mail *

@

Téléphone

.

Téléphone secondaire

AN

Prénom *

Pays de naissance

Nationalité secondaire

~ Frangais(e) ~

Adresse E-mail secondaire

@

Téléphone mobile

.

Téléphone mobile secondaire

L
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Bureau

[ Bureau Exécutif
Ajouter ou reconduire un membre

Fonction Personne

Secrétaire Général(e) ~ H Mme BILLOT Maryline
" INCVTEN 2| Enregistrer

Vérifier la fonction & donner a ce membre et cliquer sur Enregistrer
49t Bureau Exécutif

Fonction Code Licencié Personne Date de Naissance Licenciés sur la saison Actions

Président(e) 000057 M PASCAL Didief “ 05/04/1965 Non
Secrétaire Général(e) 000032 Mme FONTANEL Carmen “ 19/04/1965 Non
Trésorier / Trésoriére 000007 Mme BORDEREAU Frangoise “ 15/10/1959 2022 - Dirigeant

Répéter cette opération pour les 2 autres membres et cliquer sur Ajouter un membre du bureau pour ajouter les autres membres.

Une fois I'ensemble des élus ajouté, cliquer sur Continuer
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Bureau

Vous devez déposer un scan du PV de 'Assemblée Générale élective lorsqu'il y a un changement de dirigeants

PV Assemblée Générale élective et composition du bureau

Fichier a déposer (image ou PDF)

@  Visualiser

B Modifier

Remplacer le fichier présent (image/PDF)

Choisir un fichier ...

Choisir un fichier

@ Récépissé denregistrement en préfecture

D Parcourir ranes gqiisser 1es S

E:', Parcourir

S'ily a un changement de dirigeant au sein de votre association, charger votre PV Assemblée Générale élective et composition
du bureau, le Récépissé d'enregistrement en préfecture et le spécimen de signature du nouveau président s'il a changé.

Cliguez ensuite sur suivant.
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Correspondant

{m  Choix du correspondant

@ Utiliser le si2ge de ma structure comme correspondance

LESPERANCE CLUB DE TWIRLING BATON DE CHIMILIN

45 ROUTE DE LA CUISIMIERE
38490 CHIMILIN
odile.esperance@wanadoo fr

O Définir une personne comme correpondant de ma structure

O Utiliser une autre adresse

Vérifier I'adresse de correspondance de votre club.

Si vous souhaitez la modifier, cliquez sur Utiliser une autre adresse, saisissez Ia et cliquez sur Continuer.
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Mode de paiement

[# Modification des informations bancaires

B MODE DE PAIEMENT

@ Prélévement

O Commande & l'acte ( Virement bancaire, Chéque

= RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE - RIB

Mom de la Bangue

Code Bangue

Numéro d'IBAN

=

(;. IBAN Francais

Guichet N* de Compte

Numéro BIC

=

Clé RIB

Indiguez le mode de paiement souhaité :

- prélévement : en fin de mois, ce qui vous laisse de la trésorerie disponible. Saisissez alors vos coordonnées bancaires.

- commande a I'acte : pour régler en virement ou cheque.
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Choix de la licence

kN - M DSFDSFDS Dsfdsfds ( 40 ans)
Age pour licence : 40 ans au 04/09/2021

[Z] CHOIX DE LA LICENCE

[E] CERTIFICAT MEDICAL

[

- ] ‘ Vedillez sélectionner un type de licence

[E] CHOIX DES DISCIPLINES

[ ‘ Veuillez sélectionner un type de licence

)

= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance LA: (9

= OPTIONS DE LICENCES

@ Assurance complémentaire

Cm Assurance complémentaire - 14 option 1
(m Assurance complémentaire - 14 option 2

% HONORABILITE

‘ Message honorabilité désactivée

LR Calculer le tarif 3

Indiquer le type de licence et le choix de la discipline.
[£] SAISIE DES PIECES COMPLEMENTAIRES

Carte d'identité/Passeport :

Choisir un fichier

Charger la piece d'identité.

< Retour Caleuler le tarif »
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Choix de la licence

Pour une licence type dirigeant, cadre en encadrant technique, I'obligation Iégale d’honorabilité rendra nécessaire de renseigner

le Pays de naissance, le département de naissance, la commune de naissance et le nom de naissance de la personne.

Cliguez ensuite sur Calculer le tarif.

¢ HONORABILITE

Encadrant |:| Dirigeant
Encadrant professionnel ? Cm

Pays de naissance

[ FRANCE - ]

Département de naissance Commune de naissance
[ N N ]
Nom de naissance

[ DSFDSFDS ]

Information Ministére des Sports :

Dans le cadre de la lutte contre les violences sexuelles dans le sport, les dirigeants(es) et
encadrants(es) sont soumis(es) & une obligation |égale d'honorabilité. Le Ministére des Sports a
souhaité systématiser le contréle d'honorabilité pour les encadrants(es) bénévoles et exploitants(es)
d'EAPS licenciés(es) auprés des fédérations sportives. Il est nécessaire de renseigner pour chacun
de vos licenciés(es), s'il ou elle occupe des fonctions de dirigeant(e) et/ou d'encadrant(e), en
supplément des données déja présentes, les Nom de naissance, Pays de naissance et commune de

naissance.

14/18




Choix de la licence

Pour une licence type pratiquant, vous devrez indiquer le nom du médecin, la date du dernier certificat médical en votre
possession et charger le certificat médical.

L'application pourra alors vous faire un rappel au bout de la 3eme année pour demander un nouveau certificat. Cela vous
permettra de vous aider dans le suivi des certificats médicaux.

[¥] CERTIFICAT MEDICAL

Cliquez ici pour télécharger un certificat médical type

Nom du médecin Date du certificat
rami = 09/09/2020
Certificat : N*RPPS (Conseil national de ['Ordre des médecins

Choisir un fichier E 1= B

Je soussigné(e) M MEUNIER Yannick, responsable du club, reconnait étre en possession des

documents suivants correspondant & la personne physique associée 2 la saisie en cours de :

- Lattestation médicale de réponse négative  toutes les questions du questionnaire de santé « QS
sport » pour le renouvellement de licence pour la pratique sportive, lorsque la présentation d'un
nouveau certificat n'est pas exigée

- un certificat médical de moins d'1 an pour la saisie initiale de la licence, ou son renouvellement
conformément & la réglementation

- un certificat médical de moins de & mois en cas de réponse positive 4 au moins une des questions
du questionnaire de santé « QS Sport »

Le dit certificat médical doit mentionner |a pratique en compétition, s'il s'agit d'une licence
compétition.

Cliquez ensuite sur Calculer le tarif.
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& Licence choisie

Licence 2022 - Dirigeant SE - Mme BILLOT Maryline

20,00 €
Cotisation Régionale - Mme BILLOT Maryline 250€
Cotisation Départementale - Mme BILLOT Maryline 000€

TOTAL DE LA LICENCE 2250€

Licence 2022 - Dirigeant SE - Mme COMTE GAZ Odile

20,00 €
Cotisation Régionale - Mme COMTE GAZ Odile 2,50 €
Cotisation Départementale - Mme COMTE GAZ Odile 0,00 €

TOTAL DE LA LICENCE 2250€

B Calouer o tarif

Vérifier la synthése et cliquer sur Continuer.

16/18




m
- ]

[ Enregistrement de |'affiliation
Résumé de la commande en cours Montant
Réaffiliation Fédérale 2022 - 03802 - LESPERANCE CLUB DE TWIRLING BATON DE CHIMILIN 80,00 €
Prise de licence Dirigeant 2022 - Mme BILLOT Maryline 20,00 €
Cotisation Régionale Dirigeant 2022 - Mme BILLOT Maryline 250 €
Cotisation Départementale Dirigeant 2022 - Mme BILLOT Maryline 0,00 €
Prise de licence Dirigeant 2022 - Mme COMTE GAZ Odile 20,00 €
Cotisation Régionale Dirigeant 2022 - Mme COMTE GAZ Odile 250€
Cotisation Départementale Dirigeant 2022 - Mme COMTE GAZ Odile 0,00 €
Solde actuel 000 €

Vérifier le résumé de votre affiliation et de vos licences, puis cliquer sur Enregistrer ma demande
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Commande

Cliguez ensuite sur Régler ma commande

& Commandes en cours 1) Historique des commandes

Commande en attente de paiement

Commande n*00000000710 - Affiliation

Total a régler 125,00 €
B Choix dumode de paiement

Puis Choix du Mode de Paiement

14 Choix du mode de paiement

@ Virement bancaire

O cheque

Montant total & régler : 125,00 €
" Confirmer mon paiement

Choisissez alors votre mode de paiement et cliquer sur Confirmez mon paiement

18/18




