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1 Menu Manifestation

1.1 Emplacement

Le menu compétition se situe en bas du menu latéral gauche : ™ Manifestations »

"
e
[

iF  Accueil

ES  Structures ¥
= Licences ¥
=

€ Lieux de pratique
@ Documents
<

Gestion des Formations ¥

oy  Extractions ¥

EE  calendrier

F Manifestations -
£+ Administration >

= . - .
H— Liste des manifestations

EE Liste des inscriptions
1.2 Trouver sa compétition

Cliquer sur Calendrier Fédéral pour faire apparaitre la liste des compétitions ou il est possible de s’inscrire.
Trouver la compétition recherchée et cliquer sur Inscription

Millénaire

Compétition Pratique NETA

rganisateur [ FEDERATION FRAMCAISE SPORTIVE DE TWIRLING BATON

Dates de la manifestation 02/12/2023 & 08:00 = 03/12/2023 2 20:00
Dates d inscription 09/10/2023 & 09-00 = 01/12/2023 & 23:00
13300 MARTIGUES

@ Voir
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2 Inscrire un Solo

2.1 Sélectionner I'épreuve puis le niveau

Cliquer sur I'épreuve souhaitée puis le niveau :

[ Type dinscription

* Solo 1 bdton
B Solo 1 bton préliminaire
m Solo 1 baton intermediaire
m Solo 1 baton avance

2 Solo3BStons

Jo

Rytumisque Twarl

Jo

292 Equipe Twiriing

2L Equipe Danese Twirl

298 Croupe Twirling

i
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2.2 Ajouter un solo

Seuls les athlétes de votre club ayant le niveau correspondant vont s’afficher sur une ou plusieurs pages dans
le volet a droite.

Ma Ajouter des personnes -

Q :".'E'F:" I:Cééjl';_'%". naim, prenam
m Mrmie MALARD Ansis
EEED] Mme MALARD Géraldine
EEZZ) Mme MARTINEZ-ZUBIAUR Zoé
Mme MORENT Emilie

WO Mme PICHEREAU Julisme

EEED) +me SAHBANI Dounia

2 '

Cliquer sur les solos souhaités puis cliquer sur en bas de la page.

Répéter 'opération pour I'ensemble des épreuves solos pour chaque division ou vous avez des inscriptions.
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2.3 Supprimer un solo

Pour supprimer un solo, retourner dans I'épreuve et le niveau souhaité et cliquer sur la corbeille de I'athlete
concerné. \

LS hime CHARNAY Lola @

Solo 1 baton

Sclo 1 baton préliminaire m
Catégorie *
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3 Inscrire un duo

3.1 Sélectionner I'épreuve puis le niveau

Cliquer sur I'épreuve souhaitée puis le niveau :

[ Type diinscription

E‘Dun-

¢ Duos

m Duo Débutant
m Duo Supérieur

8t o

2, Equipe Dancse Twirl

Groupe Twirling
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3.2 Créerunduo

Pour le premier duo, cliquer sur [ T e S———

Cliquer sur les deux athlétes souhaités dans le volet a droite.

La moyenne d’age se fait automatiquement ; si le duo ne répond pas aux conditions du reglement sportif, un
message vous indiquera I'incohérence.

Exemple pour un duo débutant :

Attention !
» Sesulement 2 perscnnes classifiées préliminaire ou 1 préliminaire + 1 intermédiaire sont acceptés.

Sivous n‘avez pas d’autres duos a ajouter cliquer sur sinon, lire le paragraphe suivant.

3.3 Ajouter d’'un duo

Pour les duos suivants, cliquer sur puis @ ajouter des personnes

Seuls les athletes de votre club ayant le niveau correspondant vont s’afficher sur une ou plusieurs pages dans
le volet a droite.

Cliquer ensuite sur

3.4 Sortir un athlete d’'un duo

Cliquer sur la croix de I'athlete que vous souhaitez sortir du duo puis ajoutez au autre athléte.

LIPS Wme CHARMAY Lola &

3.5 Supprimer un duo

Pour supprimer un duo, retourner dans I'épreuve et le niveau souhaité et cliquer sur la corbeille
en bas du duo.
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4 Inscrire une équipe

4.1 Sélectionner I'épreuve puis le niveau

Cliquer sur I'épreuve souhaitée puis le niveau :

[ Type dinscription

AL Eopipe Twiriing

v Equipes
I Equipe Twiring A

B Equipe Twirling B

298 ouipe Dense Twirl

AL Groupe Twiring

& Les équipes petites et grandes minimes devront étre inscrites en niveau A.
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4.2 Créer une équipe

Pour la premiére équipe, cliquer sur @ pjouter des personnes

Cliquer sur les athléetes souhaités dans le volet a droite. La moyenne d’age se fait automatiquement ; si
I’équipe ne répond pas aux conditions du réglement sportif, un message vous indiquera I'incohérence.

Exemple pour une équipe B avec que 6 athlétes, tous en division avancée :

Attention !
¥ La combinaison des classificiations est impossible. Veuillez sjouter ou supprimer des athlétes.

Sivous n’avez pas d’autres équipes a ajouter cliquer sur sinon, lire le paragraphe suivant.

4.3 Ajouter une équipe

Pour les équipes suivantes, cliquer sur I @ Ajoutsr une équipe I puis @ Ajouter des personnes

Cliquer sur les athletes souhaités.

Cliquer ensuite sur

4.4  Sortir un athlete d’'une équipe

Cliquer sur la croix de I'athlete que vous souhaitez le sortir de I'équipe.

Mme CHARMAY Lola @&

4.5 Supprimer une équipe

Pour supprimer une équipe, retourner dans I'épreuve et le niveau souhaité et cliquer sur la corbeille
en bas de I'équipe.
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5 Inscrire un groupe

5.1 Sélectionner I'épreuve puis le niveau

Cliquer sur I'épreuve souhaitée puis le niveau :

B Type diinscription

2L Ecuipe Twirking

ML Couipe Danse Twirl

’!‘ Groupe Twirling

¢ Groupes

B Groupe Twirling Avancé
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5.2 Créer un groupe

Pour le premier groupe, cliquer sur

Cliquer sur les athletes souhaités dans le volet a droite. La moyenne d’age se fait automatiquement.

Sivous n‘avez pas d’autres équipes a ajouter cliquer sur sinon, lire le paragraphe suivant.

5.3 Ajouter un groupe

Pour les groupes suivants, cliquer sur l @ Ajouter un groupe l puis {® rjouter des personnes

Cliquer sur les athlétes souhaités.

Cliquer ensuite sur

5.4 Sortir un athléte d’un groupe

Cliquer sur la croix de I'athlete que vous souhaitez sortir du groupe.

LIPS Wme CHARMAY Lola &

5.5 Supprimer un groupe

Pour supprimer un groupe, retourner dans I'épreuve et le niveau souhaité et cliquer sur la corbeille
en bas du groupe.
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6 Validation de vos inscriptions

6.1 Vérification de vos inscriptions

Avant de valider, n‘oublier de vérifier que vous n’avez pas oublié d’inscription !

6.2 Validation définitive de vos inscriptions

Une fois vos derniéres inscriptions effectuées vous pourrez les valider sur la page d’accueil de la compétition
en bas de la page sur le bouton Enregistrer définitivement :

£ Retour Enregiatrer definitivement:

7 Paiement de vos inscriptions

7.1 Clubs en prélévement

Vos inscriptions seront prélevées en début de mois suivant comme pour les licences.

7.2  Clubs en commande a l'acte

Dans votre espace club, cliquer sur 'onglet Commandes

& VICHY TWIRLING CLUB

3 £ £
i Informaticns = affiliations A8t Licsnces @) P Licences dvtnementislles ) # Changemem: dassociation iy Instances  #® Drois @ Lieuxdepratique @) IS Lises W commandes ) !

Puis cliquer sur W Choix dumode de paiement

@ irerment bancaire

Saisir le mode de paiement souhaité () chique puis

Effectuer ensuite votre virement ou envoyer votre chéque.
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8 Récapitulatif de vos inscriptions

8.1 Exportation

Vous pouvez a tout moment exporter I'état de vos inscriptions dans le menu Liste des inscriptions

M Manifestations

4F Administration

Liste des manifestations
E=  calendrier fédéral

f= Liste des inscriptions

Filtrez si besoin I'état de votre saisie :

Bl Type de manfestation M B Licencié
" echerc

Recherche par ibelé defa m

Recherche par types de

Bl Choix dela structure [ Choix du club de licence

Recherche par siructure

@ ou | ogorzz H o wvoenz

€ Liste des & Exortdesdomnées

Cliquer sur Export des données ; un fichier Excel va alors se télécharger.
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9 Foire aux questions

9.1 Athlete qui n"apparait pas

Si un athléte n’apparait pas dans la liste en début de page 2, cliquer sur la page 1 (les inscriptions saisies en
page 1 peuvent faire remonter les athlétes du début de page 2 en page 1).

da Ajouter des personnes

Mme MALARD Ansis

m Mme MALARD Géraldine

m Mme MARTIMNEZ-ZUBIAUR Zoé

Mme MORENT Emilie

SN Mme PICHEREAU Juliette

m Mme SAHBANI Dounj

Si le souci persiste, appeler le siege au 0805 690 382 afin de déterminer ce qui empéche l'affichage ; ce peut
étre un probléme de type licence, de division, de catégorie d’age, etc.

9.2 Division incorrecte

Si un athléte n‘apparait pas dans la bonne division, il faut contacter le siege : il faut en effet que le secrétariat
mettre a jour le niveau technique de I'athléte afin qu’il apparaisse dans la bonne division.
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9.3 Validation définitive par erreur

En cas de validation définitive par erreur, envoyer un mail a accueil@ffstb.fr, le secrétariat vous rouvrira les

inscriptions jusqu’a la date limite.

9.4 Améliorations diverses

Le module compétition évoluera chaque année et prend déja en compte des centaines de régles d’inscription.

Si vous pensez une amélioration possible, envoyer un mail a accueil@ffstb.fr.

9.5 Questions diverses

Pour toute question n’hésitez pas a appeler le secrétariat fédéral :

0805 690 382 (numéro gratuit)
accueil @ffstb.fr.

L'équipe se fera un plaisir de vous répondre par téléphone, ou de vous aider par visio si nécessaire.
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